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. . THE ADECCO GROUP
A partir du mail vous /\

signifiant votre acces a AOL, C|iquer sur le VOTRE COMPTE ADECCO ONLINE EST DISPONIBLE

lien pour accéder au service. . ——
lenvenue L

Veuillez trouver ci-joint vos identifiants qui vous permettront d'accéder au service de validation des relevés dheures Adecco Online.

Adresse mail de connexion : prenom.nom@masociete.com
Identifiant de connexion : PNOMO1

Mon identifiant est automatiquement

Vous pouvez dés a présent accéder a I'application et choisir votre mot de passe en cliquant sur le lien suivant (ou Copier/Coller le dans la barre d'adresse

. ’ de votre navigateur) dans un délai de 72 heures aprés I'envoi de ce mail.
rensel g ne. https-/fwww.adecco-online fAOL lfindex. himk#flogin?email= prenom.nom@masociste.com & =478bBbTa-6a34-4085-9fa5-61bb2c 5belf7
el H Pour consulter les relevés d'heures, merci de cliquer sur le lien suivant (ou Copier/Coller le dans la barre d'adresse de votre navigateur):
‘J ec h oIsis mon m Ot d e pa sse et J e | e https-lfwww.adecco-online flACL/index. htmEflogin
cO nﬁ rme. Une aide en ligne est disponible en cliquant ICI pour vous guider lors de votre premiére connexion et pour l'utilisation d'Adecco Online.
\ - - \
Régles de saisie : entre 10 et 12 caracteres o
rdialement,
contenant majuscules, minuscules, chiffres, L'équipe Adecco Crline

caractéeres spéciaux :

~l@#$€£%()" &*_[1{}/\I:;'<>,.?« /\ THE ADECCO GROUP

Adecco Online - Validation des relevés d’heures

Identifiant ou Email

prenom.nom@masociete.com

Attention : Le lien est valable 72 heures, au-

Nouveau mot de passe

dela il faudra faire une nouvelle demande sur:

Confirmer le nouveau mot de passe

en Cliquaht sur : Se souvenir de moi

Connexion
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Accepter les Conditions Géneérales d’Utilisation

Valider les conditions générales d'utilisation (CGU).
Obligatoire pour accéder au service AOL.

Votre accés est désormais validé !
Pour vos prochaines connexions cliquez sur le
lien https://www.adecco-online.fr/AOL/#/login

Conditions générales d'utilisation

|C0nditions Générales d'Utilisation du Service de transmission des relevés d’heures par voie électronique : "Adecco On Line”

Préambule :

L'accés au Service de validation et de transmission des relevés d’heures par voie électronique Adecco On Line (ci-apreés le « Service

=) est subordonné & I'acceptation préalable par le Client des présentes conditions générales d'utilisation (ci-aprés, les "Conditions

Générales").

Le Client comprend et reconnait que I'utilisation effective du Service Adecco On Line implique 'acceptation par ce dernier et ce,

sans reserve, des présentes Conditions Générales.

Adecco se réserve le droit de modifier a tout moment les présentes Conditions Générales, sans que l'exercice de cette faculté puisse

&tre consideré comme constitutif d'un préjudice quel qu'il soit 4 I'égard du Client.

Toute modification devra étre notifiée au Client au moins un (1) mois avant sa prise d'effet. A défaut, de réserves exprimées par le

Client dans ce délai, toute modification sera réputée acquise et acceptée par ce dernier.

Description du Service :

Pour chacune des missions de travail temporaire, des relevés d’heures sont établis sur la base des informations figurant sur les

contrats de mise a disposition conclus entre Adecco et le Client éventuellement modifiées par I'intérimaire, mais toujours soumis a

la validation préalable du client. Ces relevés d'heures permettent par la suite a Adecco d'établir ses factures, qui sont adressées au

Client.

Les présentes Conditions Générales ont pour objet de fixer les conditions et modalités dans lesquelles sont validés et transmis par

le Client, selon une voie électronique, les relevés d'heures du personnel intérimaire mis & sa disposition par Adecco.

Droits et modalités d'accés au Service :

Annuler
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*RH = Relevé(s) d’heures

y 0427182353 . - E e .
A ADECCO GROUP - “ri“ AigH? Conditions générales d'utilisation Votre avis compte
- Lun-ven: #n-1/n

Entité: Entreg®se utilisatrice v Intérimaire: - Agence: - A‘C‘C'Che“|20 V|

A traiter
Sauvegardé . Validé ) Mar 31-05 Mer 01-06 Jeu 02-06 Ven 03-06 Dim 05-06

Nom intérimaire

Agence - Contrat ! 7 / 7 7 0 0 35.000 (]
IRHLE ex Panier Chantier 1 1 1 1 1 0 0 5.000
[
+ Rubriques complémentaires
Nom intérimaire
7 7 7 7 7 0 0 35.000
Agence - Contrat f f
Nom intérimaire 7 7 7 7 7 0 0 35.000 D
Agence - Contrat ;
Nom intérimaire . 5 . 7 0 0 0 S /‘
Agence - Contrat ;
Nom intérimaire - ~ _ 7 - 0 0 D
Agence - Contrat : : : : #2000
The Adecco Group /\ 5
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A traiter
a ... — Lun 13-06

Sauvegardé

Mar 14-06 Mer 15-06

Jeu 16-06

Nom intérimaire
Agence - Contrat

X O rrime 12éme mois FM
O T Rests wir faciale
© TickRes
X O Ticketr
X @ TRANSI

# Rubriques complémentaires

: : Quantités théoriques : 7.00 Quantités théoriques : 7.00
Quantités théoriques : 7.00 . S
Sauvegardé : 7.00 Saisie intérimaire : 8.75

-
/

The Adecco Group

Quantités théoriques :

Saisie intérimaire

Validé client

Validé agence

~
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*RH = Relevé(s) d’heures




Saisie des heures sur une semaine a cheval
sur deux mois B Bl dheures

Vos agences ont besoin d’avoir au plus vite, dés le lendemain de la fin du mois, les heures des intérimaires pour le mois
précédent.

Les relevés d’heures s'affichant par semaine, lorsque qu'une semaine est a cheval sur deux mois, il y a alors 2 relevés
d’heures :
- Un relevé d’heure pour la période jusqu’au dernier jour du mois

- Un relevé d’heure pour la période de début du mois suivant

Lun 27-11 2 2 Total

Retour qtés Valider et
théoriques envoyer

Retour qtés
théoriques

Retour qtés
théoriques

Retour qtés
théoriques

Dés le lendemain de la fin du mois, vous pouvez transmettre le RH correspondant
sans avoir a attendre la fin de la semaine

N'oubliez pas de transmettre la seconde partie de la semaine correspondant au
début du mois dés la semaine suivante !

The Adecco Group /\ 7
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*RH = Relevé(s) d’heures

A traiter
. Validé (— Lun 06-11 Mar 07-11 Mer 08-11 Jeu 09-11 Ven 10-11 Sam 11-11 Dim 12-11 Total —) - + -

Sauvegardé

Nom intérimaire -
7 7 7 4
Agence - Contrat , [:'

Nom intérimaire
7 7 7 7
Agence - Contrat |—:> [

Nom intérimaire >
775 7.75 775 7.75
Agence - Contrat , |

A traiter
Sauvegardé . Validé (— Lun 06-11 Mar 07-11 Mer 08-11 Jeu 09-11 Sam 11-11 Dim 12-11 Total —) - + .
MANON BRUNEEL o
7 7 7 4
914 - 46370 / ]
KEVIN BUTIN ; S ; S - ‘:>
290 - 94788
JOHANIE DE WITTE o
775 775 775 775 7.5 0 0 38.750 V4 [ ]

914 - 46558

Crayon gris : Relevé d’heure non modifiable
(facturé et/ou payé)
Contactez votre agence en cas d'erreur

The Adecco Group /_\
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*RH = Relevé(s) d’heures

Entité: | Toutes - Intérimaire: - Saisie des jours fériés travaI||80 Afficher: ‘ 20 v|

A traiter
- Validé (— Lun 11-07 Mar 12-07 Mer 13-07 Jeu 14-07 Ven 15-07 Sam 16-07 Dim 17-07 Total

Sauvegardé

Nom intérimaire 7 7 7 7

(=]
(=]

Valider et
— — —l Valider et
Agence - Contrat - ' ' LILE D

‘  Confirmation

[=]

-
=)
1=}
=]
=]

Aftention, vous allez saisir des heures travaillées pour le jour férié. Confirmez-vous ?

=]

Nom intérimaire 5 . - 7 n . ST Valider et D
Agence - Contrat : envoyer

The Adecco Group /_\ 9
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Absences et Calculs automatiques ST

Rubrique avec calcul auto, Absence sur la journée.
une info bulle donne la Elle est grisée

régle de gestion

théoriques envoyer

D Prime 13éme mois FM ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

© T.Restau. Valeur faciale ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | |
Heures d’absences, possibilité de saisir
1 TR Par jour a partir de 6h ol 7
wavaillées (bureau) | Absence sur |2 journée et sur | | | | des heures travaillées sur une absence
jour férié. La journée n'est pas connue qui peut étre partielle sur la
accessible journee

The Adecco Group /\ 10
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Accord RTT et Ajout de Rubriques et e

@Si vous avez un accord
RTT, vos conditions de
déclenchement seront
affichées dans l'info bulle

‘ % JRTT (Acquis)

Votre accord prévoit un

«i» et laligne grisée _ ]
déclenchement de JETT entre 35H et

38.75H

@ 4 FRubrigues complémentaires

En cliquant sur le + vous pourrez ajouter une rubrique (selon le paramétrage effectué par votre agence).

9 Quantité 1 II 1 1 1 0 0

FORFAIT NAVIGO Baréme = £ PR - .
x ZOne S0 X NORD X x xX

Client

La croix vous permet de supprimer la rubrique ajoutée

The Adecco Group /\ 11
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Saisie des Baremes

*RH = Relevé(s) d’heures

Lorsqu’il existe un « baréme » (généralement une indemnité kilométrique), vous pourrez saisir
les zones et lieux de mission directement sur le relevé d'heure. Les informations du contrat

seront saisies par défaut.

Quantité 1
FORFAIT NAVIGO Baréme - -
Zone s X
Client
Lieu de Mission 130 alice o)

Attention, si des heures sont travaillées, et
quaucun lieu de mission n'a été renseigne le
méme jour, vous obtiendrez le message ci-
contre

- Retour Valider et
7 7 7 7 0 0 -ss.mo-l e |

W X Y ® - x> X: P x v

A\ Erreur

Merci de renseigner pour les jours travailiés concernés un baréme puis un lieu de mission en cliquant sPr le bouton

The Adecco Group
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Sélection des
filtres

Saisie des
heures

envoi des R

b T &1 15-=0

@ httpsvaol-ust sdacen friao i hittps:vaol-uat.sdeceo. fris [

x

@ nhttpsvaoluat.edeceo. frin0 i httpes:vaoluat.adeceo

= A e ebieco sese
: = Confirmation

/\ THE ADECCO GROUP

Filtrer par < 5(30) Période du 24/07 au 30/07 -
brer pa AL = R Confirmaz-vous la sauvegarde das {1)

“decco Online - Validation des relewvés : s ot peg: ;
:|--,.1 res ' Semaine refaves d'heures sélestionnds ¥

{30 - 24007 =007 T

Prénom NOM - Entreprise utilisatrice
Idantifiant cw Email Entité

Mot de passe Statut

Cannexion Intérimaine

HEURES “:;“:;" Tick ResiETT
hoAMaLEs L ipats}

21.000 3000 3000

Lue 24-07

Mo 250F

The Adecco Group /_\ 13
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Annexe : Rubriques Inversées it

9Dépendant du paramétrage de votre agence, il est possible, pour certaines rubriques
spécifiques, d'avoir besoin de saisir un montant 4 |a place d'une quantité habituelle.

Attention ! Veuillez vérifier auprés de votre agence que ce paramétrage existe
Si un montant est saisi sur une rubrique au lieu d’'une quantité attendue, votre relevé d’heure
sera inutilisable par I'agence lors de son traitement

— . .. -
Prime EQUIPE 0 0 0 0 0 0 0.000
IRLT ex PANIER 1 1 1 1 0 0 4.000
© Prime RENDEMENT 0 0 0 0 0 0
o

Ce type de rubrique spécifique s’affiche

Aucune saisie n'est possible La  saisie  du  montant hebdomadaire

s'effectue directement dans la case « Total »

comme au-dessus et en survolant le « i », ] )
sur les jours de la semaine

le message ci-dessous s’affiche :

Veuillez saisir le montant dans la entoure en rouge en bOUt de Ilgne

colonne “Total”

The Adecco Group /\ 14
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THE ADECCO GROUP

Adecco Online - Validation des relevés d’heures

. Identifiant ou Email
Depuis la page :

Mot de passe

@
Je clique sur e o
Je saisis I'adresse email de mon compte puis je clique sur « Envoyer »
Un email est envoyé contenant un lien pour renouveler votre mot de passe. el R ettt
Je clique sur ce lien
Attention : Ce lien n'est valable que 72 heures. e
Mon identifiant est automatiquement renseigné.
Je choisis mon mot de passe et je le confirme en cliquant sur « Connexion » /\ THE ADECCO GROUP
Régles de saisie : entre 10 et 12 caractéres contenant majuscules, minuscules, G S et
chiffres, caractéres spéciaux : ~|@#$€£%()"&*_[[{}/\|:;'<>,.?«
Identifiant ou Email
prenom.nom@masociete.com
Je peux maintenant me connecter avec le mot de passe choisi !
Nouveau mot de passe
®
Confirmer le nouveau mot de passe o
®
The Adecco Group /_\ 15

THE ADECCO GROUP


https://www.adecco-online.fr/AOL/#/login

Nouvel onglet Cirl+T
Nouvelle fenétre Ctrl+N
. Nouvelle fenétre InPrivate  Cirl+Maj+N
Zoom — 0% +
Favoris Ctrl+Maj+0
Collections Ctrl+Maj+Y
Historique Ctrl+H

Téléchargements Cirl+]

3 Applications

3 Extensions

Imprimer Cirl+P
Capture Web Cirl+Maj+5
Pa

Rechercher sur la page Ctrl+F

" Lecture  voix haute Cirl+Maj+U

Outils supplémentaires

The Adecco Group

cliquer sur les Parametres Cliquer sur
3 petits points "Confidentialité,
i Q recherche et
puis sur
Paramétres services" dans le
- 4 volet gauche

3] Confidentialité, recherche et
services

4. Apparence

suivi sur tous |

* Le contenu et

(33 Votre navigateur est géré par votre organisation
I descendre dans la
page jusqu'a trouver
I'onglet "Effacer les
données de
navigation"

Effacer les données de navigation

Cela inclut I'historique, les mots de passe, les cookies, etc. Seules les données de ce profil seront supprimées.
Effacer les données de navigation maintenant Choisir les éléments a effacer

Choisir ce qu'il faut effacer chaque fois que vous fermez le navigateur

cliquer sur "choisir les (§]
éléments a effacer”

Effacer les données de navig<®

effacer maintenant

Vous pouvez cliquer sur

THE ADECCO GROUP

Effacer les données de
navigation

ci doit étre sélectionne
Intervalle de temps "a tout moment" si ce
n'est pas le cas,
cliguez sur la valeur
Historique de navigation renSEignée a cet
1 élé e, endroit pour choisir "a
tout moment"

A tout moment

mis en cache" et décocher
les autres cases

Cette action effacera vos donl
synchronisés connectés  thor

16



Annexe : Vider les caches du navigateur CHROME

Google Chrome

Nouvel onglet
Mouvelle fenétre Ctrl+N

\= fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N

'gements Ctrl+)

ra

Zoom - 100% o+ e
Imprimer... Ctrl+P
Caster...
. Rechercher, Ctrl+F
] Plus d'outils

Modifier Capier Caller

Aide

Quitter

B Géré par votre arganisation

—— Crrtante

ffacer les données de navigation

Général

Historique de navigation
Efface I'historique, y compris dans le champ de recherche

Cookies et autres données des sites
Vous déconnecte de la plupart des sites.

Confidentialité et sécurité

Images et fichiers en cache
Libére 265 Mo. Il se peut que certains sites se chargent moins vite a votre
i isite.

es données des sites

Les cooki loqués lorsque vous utilisez le mode navigation privée
@  Apparence

Sécurité
Q,  Moteur de recherche 4] T

Navigation sécurisée (p

Effacer les données

B Navigateur par défaut

Parameétres des sites
(.I) Au démarrage -_T,E Permet de contrdler les inform

photo, fenétres pop-up et plus)

Les caches sont vidés. Vous

devez fermer totalement votre
navigateur et le réouvrir pour
que l'opération soit appliquée

The Adecco Group
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Annexe : Conversion Minutes / Centiemes

*RH = Relevé(s) d’heures

Pour établir la paie en fonction de la durée
du travail, il est souvent indispensable de
calculer la durée de travail non pas en
minutes mais en centiémes (ce dernier
mode de calcul est le seul connu par les
logiciels). L'horloge ci-contre pratique cette
conversion.

ol Saisir les heures
Utilisez le bouton | = =

sur les RH pour afficher I'horloge

centiémes

97 98 100 2 3

5
7
S,
minutes 4 //"2
/13

7 15
@\\@ 2 %5
o @
82\49 /18
B 127 o
47 137
fa—4 16— 27
07 4 y 30
it 19 ~
o ®\o§2
21
/38 02 TS
65 / 37 23 35
63 / 36 \\37
62 minutes 28
so 32 31 9 28 2 40

55 53 52 48 47 45

centiémes

The Adecco Group
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Annexe : Désactiver le traducteur Google

Google Chrome

Langues

bﬁ;m‘_ﬁu I I * & Langue

b4 Nouve' Ong let 0 Classer les langues selon vos préférences

francais
Cette langue est utilisée pour la traduction des pages

Nouvelle fenétre trl+N
'ouvelle fenétre de navigatio! e Ctrl+Maj+N
— ’ -

L s
_ Téléchargements Ctrl+)
B Favoris >
ra
Zoom - 1m % D LJd
Ctrl+P Paramétres avancés -
Ctrl+F
» francais
Modifier Couper Copier Coller gl (Fasune) -
Perscnnaliser le correcteur orthographique 3
»
Quitter
The Adecco Group /\ 19
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Pour tout probléme de connexion, contactez-nous au : 04 27 18 23 A.53
BN Votre agence Adecco est dlsponible p@ur toute autre questlon

Attention : Navi ateurs intérnet supportes
M|§’osoft Edge 11 |
Google Chrome 49 3
Apple Safari 10
Internet Explorer 11 N
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